


تهیه فرم موافقت نامه 
شرح وظایف توسط 

ارسال فرم موافقت نامه به 
مافوق جهت تایید

ارسال فرم به رابط و حفظ آن 
تا زمان شروع ارزیابی

ارجاع به کارمند جهت اطلاع 
ارجاع به کارمند جهت اصلاحلیبه انضمام پایش عملکرد فص

آیا فرم موافقت 
مورد تایید نامه 

است؟
بله

خی
ر

بررسی شاخص های عمومی و 
اختصاصی  توسط رابط

تکمیل خود اظهاری شاخص 
های عمومی و اختصاصی 
توسط کارمند و ارجاع به 

ارزیاب کننده

اری شروع فرایند ارزیابی، برگز
دوره و اطلاع رسانی
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آیا فرم تکمیل 
باشد؟می 

بله

بله

خی
ر

خی
ر

بررسی شاخص های عمومی و 
اختصاصی  توسط رابط

تکمیل خود اظهاری شاخص 
های عمومی و اختصاصی 
توسط کارمند و ارجاع به 

ارزیاب کننده

بررسی و تایید نهایی فرم

رد ارسال به واحد ارزیابی عملک
ستاد دانشگاه

ایی بررسی امتیازات و تایید نه
و ارجاع به کارمند

بررسی و درج امتیازات بر 
عملکرد اساس فرم پایش 

تایید ارسال به و ارزیاب توسط 
کننده

آیا فرم و نمره 
ارزیابی مورد 

است؟تایید 

اطلاع به واحد جهت چاپ 
فرم و لیست نهایی

بررسی شاخص های 
عمومی و اختصاصی  

توسط رابط


