


کنترل کیفی خرید 
تجهیزات و مواد مصرفی 

آزمایشگاه 

اعلام نیاز خرید توسط مسئول 
بخش

آیا نیاز به خرید 
می باشد؟ بله

خی
ر

آزمایشگاهبررسی نیاز توسط امور 

بررسی توسط کارپرداز و شروع  
مراحل خرید    بر اساس قوانین 

کارپردازی

ارسال نیاز به کارپرداز یا انباردار
تجهیزات و عدم خرید 

مواد مصرفی آزمایشگاه 

بررسی فاکتور توسط امور مالی و 
انجام مراحل قانونی پرداخت

ثبت فاکتور در سیستم انبارداری 
توسط انباردار و ارسال به امور مالی

تایید فاکتور و اجناس توسط اداره 
امور آزمایشگاه ها و ارسال فاکتور 

به انبار

تایید فاکتور اجناس توسط واحد 
مربوطه یا انبار و ارسال فاکتور به 

آزمایشگاه هاامور 

خرید اجناس مورد نیاز و تحویل به 
واحد مربوطه یا انباردار

تجهیزات و مواد خرید 
مصرفی آزمایشگاه 


